Handlingsplan for franvaro och disciplindra atgarder

Har kan du lasa om Svefi folkhdgskolas handlingsplaner gallande franvaro, varningar,
avstangning och avskiljande.

Svefis utgangspunkt ar att du som student ar pa skolan for att bedriva studier. Du som
misskoter dina studier kan riskera din studieplats och/eller ditt boende pa skolan. Infor varje
terminsstart informeras du om riktlinjer och regler. Varje enskilt fall prévas mot Svefis
principiella utgangspunkt och mot de riktlinjer och regler som beskrivs i de dokument som

ligger till grund for Svefis studeranderattsliga standard, men ocksa 6vriga kontrakt som du
skrivit pa.

Alla disciplinara atgarder dokumenteras och diariefors.

Definitioner av oanmild och anmald franvaro:
e (Oanmald franvaro kallas den franvaro som inte ar anmald till skolan.

e Anmald franvaro kallas den franvaro som ar anmald till skolan, exempelvis da du ar
sjuk, vard av barn, beviljad ledighet eller annan anmald franvaro.

Ledighetsansékan for alla deltagare
Ledighet for 1-3 dagar soker du om hos kursansvarig. For ledighet langre an 3 dagar, ansoker

du hos rektor/bitradande rektor. Se nedan hur manga dagar som kan beviljas beroende pa
vilken studiefinansiering du har.

Sjukanmalan till skolan fér alla deltagare

Nar du ar sjuk, eller av annan anledning ar franvarande fran skolan, ska du alltid anmala dig i
Schoolsoft via app eller webb eller till info@svefi.net Lararna informerar dig vid skolstart hur
anmalan gors.

e Anmal dig till skolan varje dag du ar sjuk.

e Om du ar sjuk mer an sju dagar i strack ska du lamna ett sjukintyg till kursansvarig.
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Studiehjalp (t.0.m. varterminen det ar du fyller 20)
Vid franvaro om du har studiehjalp, behover du enbart gora foljande:
e Anmal dig till skolan varje dag da du ar sjuk.

e Omdu ar sjuk mer an sju dagar i strack ska du lamna ett sjukintyg till kursansvarig.

Viktigt att veta

Om du blir Iangtidssjukskriven kan du som har studiehjalp enbart vara sjukskriven pa heltid.
Du kan alltsa inte vara sjukskriven deltid och studera deltid da du har studiehjalp.

Skolan ar skyldig att rapportera franvaro till CSN. Foljande regler géller for dig med
studiehjalp:

Om du ar helt franvarande mer dn 14 dagar sammanhangande, kommer skolan att
rapportera dig som ej studieaktiv. Detta sker utan varning till dig.

e Har du mer dn 20 % franvaro vid terminsslut kommer skolan att rapportera till CSN
att du inte har klarat dina studieresultat. Detta sker utan varning till dig.

Vid ledighet om du har studiehjalp:
e Vibeviljar hogst 14 kalenderdagar ledighet/ldsar for de som har studiehjalp.

e Om du tar ledigt mer an 14 dagar/lasar rapporterar vi till CSN att du inte langre ar
studieaktiv. Detta sker utan varning till dig.

Studiemedel (fr.o.m. hostterminen det ar du fyller 20 ar)
Ledighetsansokan for dig som har studiemedel:
e Vi beviljar hogst 7 dagar ledighet per lasar for de som har studiemedel.

e Om du tar ledigt mer an 7 dagar/lasar rapporterar vi till CSN att du inte &r studieaktiv
langre. Du kan dven bli aterbetalningsskyldig till CSN. Detta sker utan varning till dig.

e Om du har varit ledig mer an sju dagar per lasar kommer skolan ocksa i slutet av
lasaret rapportera att du inte har studerat i normal takt. Detta sker utan varning till
dig.



Sjukanmadlan
Om du ar sjuk och har studiemedel ska du anmala dig via tva system:
1. Anmal dig till skolan varje dag du ar sjuk.

2. Det ar mycket viktigt att du ocksa gor en sjukanmalan till Férsakringskassan via deras
webbplats forsta sjukdagen varje gang du ar sjuk.

3. Om du ar sjuk mer an sju dagar i strack ska du lamna ett lakarintyg till kursansvarig.

Om du inte lamnar in ett lakarintyg 8:e dagen kommer skolan att meddela CSN att du
inte ar studieaktiv langre. Detta sker utan varning till dig.

Vard av sjukt barn
Om du har vard av barn och har studiemedel ska du anmala dig via tva system:
1. Anmal dig till skolan varje dag du har vard av barn.
2. Om du har vard av sjukt barn (tillfallig féraldrapenning) ska du ocksa anmala detta till
CSN pa telefon 0771 — 276 000 eller via e-post. Viktigt att veta: Du anmaler till CSN

forsta dagen da ditt barn ar sjukt. CSN tar inte emot ndgon anmalan retroaktivt.

3. Darefter far du hem en blankett som du behover fylla i och skicka tillbaka till CSN. Du
kan ldsa mer om det pa CSN:s webbplats.

4. Om du har vard av barn mer an sju dagar i strack ska du lamna ett lakarintyg som
styrker vard av barn bade till skolan och till CSN.

5. Omduinte ldamnar in ett ldkarintyg 8:e dagen kommer skolan att meddela CSN att du
inte ar studieaktiv langre. Detta sker utan varning till dig.

Forsakringsskydd for dig som har studiemedel

Det finns ett sarskilt forsakringsskydd for dig som studerar med studiemedel. Skyddet
innebar att du far behalla studiemedlet under sjukdom trots att du da inte studerar.
Dessutom kan en del av lanedelen skrivas av efter 30 dagars karens.



For att detta forsakringsskydd ska galla ar det viktigt att du sjukanmaler dig till
Forsakringskassan fran och med forsta sjukdagen. Sjukanmalan till Forsakringskassan ar
viktig for att du ska fa studiemedel under sjukdom och fa eventuellt ratt till avskrivning av
studielan.

Senast den 14:e dagen ska du lamna ldkarintyg som styrker din sjukdom till
Forsakringskassan. Darefter [amnar Forsakringskassan uppgifter om godkand sjukperiod till
CSN. Mer information om vad som hander med ditt studiemedel om du skulle bli langvarigt
sjuk finns pa CSN:s webbplats.

Om du har fér 1ag narvaro

Skolans personal arbetar aktivt for att du som deltagare ska ha 100 % narvaro. Lararna
rapporterar narvaron dagligen i skolans webbaserade program Schoolsoft, och kontrollerar
narvaron regelbundet for de deltagare som de ar ansvariga for.

Svefi har en grans for vad vi anser vara for hog franvaro: 20 % (av din studietakt). Med
franvaro menar vi all franvaro, oavsett om den dr anmald eller inte. Det betyder om du har
mindre dn 80 % narvaro vid terminsslut, alltsa mer dn 20 % franvaro, kan det fa
konsekvenser.

Skolan arbetar kontinuerligt med uppfoljning av din franvaro under lasaret. Féljande rutin
galler:

1. Vihar regelbundna moten med larare pa respektive kurs, dar vi tar upp
deltagardrenden, franvaro och eventuella anpassningar eller atgarder.

2. Larare/mentor signalerar till kursansvarig om du borjar narma dig 20 % franvaro eller
om det finns ett monster i din franvaro.

3. Du kallas till varningssamtal hos kursansvarig eller rektor. Syftet med samtalet ar att
du ska komma till ratta med din studiesituation med var hjalp. Vi kartlagger
orsakerna till franvaron och upprattar tillsammans en handlingsplan som fokuserar
pa att du ska hitta strategier som fungerar for dig och som blir hjalp till sjalvhjalp.

4. Samtidigt far du ocksa information om CSN:s regelverk kring franvaro och bristande
studieresultat samt vad konsekvenserna kan bli om skolan rapporterar detta till CSN.

5. Efter ungefar fyra veckor kallas du till ett uppféljningssamtal da handlingsplanen och
franvaron foljs upp. | samtalet far du ocksa ett skriftligt besked om eventuella
konsekvenser Franvaro kan ge olika konsekvenser pa Allméan respektive sarskild kurs,
se nedan.



Konsekvenser av franvaro 6ver 20 % pa Allman kurs

e Du kommer att fa forlanga ditt omfattningskrav med en hel termin.

e Du kommer inte att fa nagot utfardat omdome.

e Du kommer inte att fa nagot intyg om grundlaggande behdrighet till
yrkeshogskolestudier eller hégskola innan du har uppnatt ditt férlangda
omfattningskrav.

e |slutet avterminen kommer skolan att rapportera till CSN att du inte har klarat dina
studieresultat. Detta sker utan varning till dig. Det kan innebara att CSN beddémer att
du inte far ndgot studiemedel innan du aterkvalificerat dig de veckor du inte studerat

i normal takt.

e Duriskerar att inte na en eller flera behorigheter. Nar det galler behorigheter foljer
skolan ” Rutiner nar en deltagare riskerar att inte na behoérighet/kursmoment”.

e Din mojlighet att bli antagen till kommande lasar kan paverkas.

e Du riskerar att bli avskild fran studierna och internatboendet.
| vissa fall kan det finnas mycket sarskilda skal till att franvaron ar hog. | de fallen gor rektor
en individuell bedémning utifran det underlag som finns och fattar beslut om ifall undantag

fran konsekvenserna ovan ska goras.

Alla varningssamtal och beslut dokumenteras och diarieférs med sekretess.

Om du uteblir fran varningssamtalen:
e Du kallas alltid till varningssamtal skriftligen via mail eller brev.

e Om du uteblir skickas varningen via mail eller brev, tillsammans med en kallelse till
uppfoljningssamtalet.

e Om du uteblir fran varningssamtalet och uppféljningssamtalet tolkar skolan det som
att du inte ar intresserad av att komma tillratta med din studiesituation.

e Du far ett skriftligt besked om att skolan har beslutat att avsluta din studiegang pa
Svefi. Ar du internatdeltagare innebir det att du ocksa far avsluta ditt boende pa
skolans internat.



Overklagande

Vid avskiljning eller om skolan inte har foljt ovanstaende punkter kan du 6verklaga skolans
beslut till i forsta hand rektor, i andra hand ordférande for Svefis styrelse och slutligen till
Folkhogskolans studeranderattsliga rad (FSR).

Konsekvenser av franvaro 6ver 20 % pa sarskilda kurser:

Du riskerar att inte att fa nagot fullstandigt intyg.

| slutet av terminen kommer skolan att rapportera till CSN att du inte har klarat dina
studieresultat. Detta sker utan varning till dig. Det kan innebara att CSN beddomer att
du inte far ndgot studiemedel innan du aterkvalificerat dig de veckor du inte studerat

i normal takt.

Du riskerar att inte na ett eller flera kursmoment. Nar det galler kursmoment féljer
skolan ” Rutiner nar en deltagare riskerar att inte na behoérighet/kursmoment”.

Din mojlighet att bli antagen till kommande lasar kan paverkas.

Du riskerar att bli avskild fran studierna och internatboendet.

| vissa fall kan det finnas mycket sarskilda skal till att franvaron ar hog. | de fallen gor
rektor en individuell bedémning utifran det underlag som finns och fattar beslut om

ifall undantag fran konsekvenserna ovan ska goras.

Alla varningssamtal och beslut dokumenteras och diarieférs med sekretess.

Om du uteblir fran varningssamtalen:

Du kallas alltid till varningssamtal skriftligen via mail eller brev.

Om du uteblir skickas varningen via mail eller brev, tillsammans med en kallelse till
uppfoljningssamtalet.

Om du uteblir fran varningssamtalet och uppfoljningssamtalet tolkar skolan det som
att du inte ar intresserad av att komma tillrdtta med din studiesituation.

Du far ett skriftligt besked om att skolan har beslutat att avsluta din studiegang pa
Svefi. Ar du internatdeltagare innebir det att du ocksa far avsluta ditt boende pa
skolans internat.



Overklagande

Vid avskiljning eller om skolan inte har foljt ovanstaende punkter kan du 6verklaga skolans
beslut till i forsta hand rektor, i andra hand ordférande for Svefis styrelse och slutligen till
Folkhogskolans studeranderattsliga rad (FSR).
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